
 

郵送方法について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 郵送封筒表面

②宛先の記載が必要ない場合（レターパックの例）

レターパック裏面

①宛先の記載が必要な場合

簡易書留
簡易書留又は特定記録郵便

など配達の確認ができる方法

で発送してください。

２つの事項について該当するも

のにそれぞれ○をし、（切り取り

線）と（宛先不要の場合　切り

取り線）で切り取った宛先シー

トを封筒の空いているスペース

（レターパックの場合は裏面）に

剥がれないようにしっかりと糊

付けしてください。

２つの事項について該当するものにそれぞれ○を

し、（切り取り線）で切り取った宛先シートを封筒の表

面に剥がれないようにしっかりと糊付けしてください。

有の場合は、予め、受付ハガキまたは返信用封筒

の宛名に「様」または「御中」と記載した上で同封して

ください。

(例)●●●様／●●●㈱御中など

令和９～11 年度入札参加資格新規･更新申請書類　在中

令和９～11 年度入札参加資格新規･更新申請書類　在中

三原市契約課契約係《物品担当》御中



  

様式６ 
 

委　任　状 

 
　　　年　　　月　　　日 

 
三 原 市 長 　 様 
 

（委任者）　 郵 便 番 号　〒＊＊＊－＊＊＊＊ 
 所 在 地　東京都●●区●●二丁目２番２号 

 
商号又は名称　株式会社契約社 
 
代表者職・氏名　代表取締役　契約　太郎　　　（実印） 

 
　私は、次の者を代理人と定め、三原市との間における次の事項に関する権限を

委任します。 
委　任　事　項 
１． 入札及び見積に関する事項 
２． 契約締結に関する事項 
３． 契約金、保証金の請求受領に関する事項 
４． その他の契約に関する一切の事項 
５． 委任期間 

令和　９ 年　　４月　　１日から 
令和　12 年　　３月　３１日まで 

 
　なお、本委任を解除又は変更する場合は、双方連署のうえ届出のない限り、そ

の効力のないことを誓約します。 
 
 

（受任者）　 郵 便 番 号　〒＊＊＊－＊＊＊＊ 
 所 在 地　広島県三原市●●町三丁目３番３号 

 
商号又は名称　株式会社契約社三原支店 
 
職 ・ 氏 名　支店長　契約　花子 （使用印鑑） 

 
 

申請時の申請者と一致

させてください。

申請時の受任者と一

致させてください。

届け出た使用印鑑

を押印してくださ

い。

登記簿上の所在地と実際の所

在地が異なる場合は「実際の

所在地」を記入してください。

役職がない場合は 

「代表者」としてください。



  

 

様式７ 

 

 

市税に関する誓約書兼同意書 
 
 
 
三　原　市　長　　様 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

令和９～11 年度物品・業務委託等に係る物品調達等競争入札参加等資格の申

請にあたり、三原市に納付すべき市税等について滞納しないことを誓約し、税金

を適正に納付することを誓約します。 

　また、市税について、未申告のものがある場合は本入札参加資格申請を認めら

れない旨について同意します。  

 なお、申告内容の確認および資格要件の審査のため、当該税金の納付状況等

を閲覧し、調査されることに同意します。 

 
 
申請者所在地 

 
 

商号又は名称 
 
 

代表者職･氏名

 
東京都●●区●●二丁目２番２号 
 
 
株式会社契約社 
 
 
代表取締役　契約　太郎　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　 
　　　　　　　　　　　　　　　　　

三原市に納税義務がある場合は、
この誓約書を提出してください。

登記簿上の所在地と実際の所

在地が異なる場合は「実際の

所在地」を記入してください。



  

様式８ 

 

 

納税等に関する誓約書 

 
 
 
三 原 市 長 　 様 

 
 
 

所 在 地  東京都●●区●●二丁目２番２号                             
 
商号又は名称  株式会社契約社                
 
代表者職・氏名　代表取締役　契約　太郎　                    

 
 
 
 
令和９～11 年度物品調達等競争入札参加資格申請に当たり、次のとおり誓約

します。 
 
 
１　三原市内に事務所、事業所又は住所を有しておりません。 

　　２　三原市内に固定資産を有しておりません。 

　　３　三原市内に居住する従業員又は三原市内に居住した従業員に係る市民

税の特別徴収義務者ではありません。 

　　４　その他三原市に納付すべき確定した市税はありません。 

　　５　申請日からこの資格の有効期間終了までの間、市税等の納付状況につ 

いて調査されてもかまいません。  

 
 
 
 
 
 
 
 

三原市に納税義務がない場合は、
この誓約書を提出してください。

登記簿上の所在地と実際の所

在地が異なる場合は「実際の

所在地」を記入してください。



  
様式９-１ 

支店・営業所等調書  

※三原市内に支店・営業所等を置く業者として申請される方は、提出してください。 

 

 商号又は名称 株式会社契約社

 支店・営業所等の名称 株式会社契約社三原支店

 支店・営業所等の所在地 三原市●●町三丁目３番３号

 電話番号 ００００－２２－１１１１

 FAX 番号 ００００－２２－３３３３

 
 

外観写真（看板、表札等含む。）                　　　年　　月　　日撮影

 　　　　　　　　　　  

 

 
 

内部写真（業務に使用する部屋。机・事務用品等含む）　　　年　　月　　日撮影

  

申請日（提出日又は郵

送の場合は発送日）から

１か月以内であること

申請日（提出日又は郵

送の場合は発送日）から

１か月以内であること

鮮明な写真を添付してください。 

（不鮮明な場合は再提出を求めることがあります。）

鮮明な写真を添付してください。 

（不鮮明な場合は再提出を求めることがあります。）



  
様式９ -２  

支店・営業所等調査書  

 

三原市内に支店・営業所等を置く業者として申請される方は、次の質問事項につい

て回答を記入してください。  

 

 

上記のことについて、事実と相違ありません。  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 １　三原市内の支店・営業所等について 　○か×を記入

 
１

自社所有または賃貸借契約等で借り入れている物件で

ある。

 
２

自社の表札・看板を設置している。

 

３

①会社役員、社員または他の者が居住している専用（兼

用）住宅ではない。

 ②（①が×の場合のみ回答）支店・営業所が兼用住宅の

場合、営業所の部分が居住部分と完全に分離している。
―

 
４

自社専用の電話を設置している（他社と共同使用をして

いない。）。

 

５

三原市外の市町村の支店・営業所等と兼務していない、

１人以上の会社役員又は社員が、専任で週７日間のう

ち、３日間以上、かつ、20 時間以上勤務しており、常に

連絡がとれる体制である。

 
６

出勤簿等で会社役員または社員の勤務状況を記録して

いる。

  
２　三原市内の支店・営業所等に常駐する会社役員または社員について

 １ 常駐する会社役員数または社員数 　　　　　　　　　　　　５　人

 

２

常駐する会社役員または社員の氏名 
 
【注意事項】 
・三原市外の市町村の支店・営業所等と兼務の社員は含みません。 
・複数名いる場合は代表者の氏名を記入してください。

(ﾌﾘｶﾞﾅ)ｹｲﾔｸ　ﾊﾅｺ

 
(氏 名)契約　花子

  

申請者所在地 

 

 

商号又は名称 

 

 

代表者職・氏名

 

東京都●●区●●二丁目２番２号 

 

 

株式会社契約社 

 

 

代表取締役　契約　太郎　　　 

３①が○の場合は回答不要です。　　

「－（ダッシュ）」を記入してください。

申請時の本店（申請者）

と一致させてください。

登記簿上の所在地と実際の所

在地が異なる場合は「実際の

所在地」を記入してください。



使用印鑑届 

 

下記の印鑑は、入札、見積に参加し、契約の締結並びに代金の請求及び受領のために使用

しますのでお届けします。 

 

 

 

年　　　月　　　日 

三原市長　様 

 

商号又は名称 

代表者職・氏名　　　　　　　　　　　　　　　　（実印）

 代表者印または受任者印 

（実印でなくともよい）

法人印（角印） 

（「代表者印または受任者印」と共に使用す

る場合のみ押印）

 

委任をする場合は、この印を様式６委任状

の受任者印として押印してください。

職印（例：●●株式会社代表取締役之印や

●●株式会社三原支店長之印など）又は個

人印を押印してください。 

職印の場合は単独での使用が可能です。 

個人印は、法人印（角印）と共に使用してくだ

さい。

「代表者印又は受任者印」と共に使用する場

合のみ押印してください。法人印のみの単独

での使用は認められません。


