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三原市外国語指導助手派遣業務仕様書 

 

１　業務名 

　　三原市外国語指導助手派遣業務 

 

２　目的 

　　各幼稚園・小学校・中学校に外国語指導助手を適切かつ継続的に配置し、発達段階に応 

じ、園児・児童及び生徒の外国語を通じてのコミュニュケーション能力の育成と国際理解 

教育の充実を図る。 

 

３　契約期間 

　　契約締結日から令和９年３月 31 日まで 

 

４　業務実施場所 

　　三原市教育委員会及び三原市立幼稚園１園及び三原市立小中学校 15 校（別表１のとお 

り） 

 

５  業務の内容 

(1) 事業者が行う業務 

ア　 外国語指導助手４名の派遣 

イ　 三原市教育委員会、幼稚園、小中学校とのＡＬＴに関する連絡調整 

ウ　 外国語指導助手に対する適切な指導体制の構築及び指導 

エ　 外国語指導助手の業務遂行状況の把握及び評価、監督 

オ　 外国語指導助手に係る学校からの要望や苦情等への対応 

カ　 外国語指導助手の変更 

キ　 外国語指導助手の勤務管理及び欠勤や遅刻等がある場合の教育委員会、学校への事 

前報告 

ク　　教員向け支援サービスの提供 

ケ　　三原市担当コーディネーターの選任 

コ　　月例業務実施報告書の取りまとめ 

サ　　その他派遣先が必要と認め、派遣元が同意する業務 

 

(2) 外国語指導助手が行う業務 

ア　学習指導要領に基づく年間指導計画、学習指導案、授業計画等作成時の情報提供、 

企画提案の支援 

イ　幼稚園、小学校及び中学校における外国語活動、外国語科その他の教育課程におい 

て、学級担任や日本人英語教師とのティームティーチングによる授業の実施及び事前 

打ち合わせ 

ウ　幼稚園における英語活動、小学校及び中学校における外国語活動、外国語科におい 

て、使用する教材研究と教材作成及び教材の提供 

エ　授業の反省、分析、評価への参加と情報提供及び学習指導に関するノウハウの提供 

オ　教諭等に対する語学研修の実施 
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カ　研究会、研修会、会議、会合への参加 

キ　月例業務実施報告書の作成提出 

ク　その他上記前各号に準ずる業務 

 

６　外国語指導助手の配置期間 

令和８年４月 13 日から令和８年７月 17 日まで、令和８年９月１日から令和８年 12 月 

24 日まで、令和９年１月８日から令和９年３月 25 日までとする。（最大 195 日） 

 

７　勤務日及び業務時間 

(1) 勤務日は、月曜日から金曜日までの国民の祝日に関する法律（昭和 23 年法律第 178

号）に規定する休日及び年末年始、学校閉庁日を除いた日とする。 

(2) 業務時間は、午前８時 30 分から午後４時 15 分まで（休憩 45 分）とし、外国語指助手 

１人あたり週 35 時間とする。 

(3) 各幼稚園・小学校・中学校の配置日、配置時限は調整の上、決定する。予定した配置 

日及び配置時限は変更することができる。 

(4) 外国語指導助手業務を実施できないときは、代わりの外国語指導助手の配置又は未実 

施分の調整の上、配置期間中の他の日に実施する。 

(5) 各学校の休業期間は、各幼稚園・小学校・中学校に於ける業務を原則実施しない。 

ただし、休業期間中における研修会等において、講師等の業務を要する場合がある。 

 

８　外国語指導助手に求められる要件 

(1) 業務を実施するに当たり、所持すべき有効かつ適正な種別の就労査証を有する者 

(2) 英語を母語とする者又は同等の能力を有する者 

(3) 大学卒業資格を有し、学士以上の学位を有している者 

 

９　機密保持 

　　派遣元は、本業務の実施に関して取得した情報を第三者に開示又は業務外の目的で使用 

してはならない。派遣契約終了後も同様とする。 

 

10　事故対応 

外国語指導助手が業務実施場所等へ移動する際や業務実施場所において、事故が発生し

た場合は、被害者、加害者を問わず、派遣元が責任をもって対応する。 

 

11　経費等 

本業務に関する費用については、全て派遣元の負担とする。 

 

12　その他 

本仕様書に定めのない事項及び本仕様書に関し疑義が生じた場合については、その都度、

三原市教育委員会と派遣元が協議し、誠実に対応する。 
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（別表１） 

 

 

 　 学校名 住所 電話番号
 1 田野浦幼稚園 三原市宗郷三丁目５−１ 0848-64-2727
 2 三原小学校 三原市館町二丁目 3番 1号 0848-62-2165
 3 糸崎小学校 三原市糸崎五丁目 3番 1号 0848-63-3184
 4 木原小学校 三原市木原三丁目 2番 20 号 0848-68-0125
 5 中之町小学校 三原市中之町六丁目 4番 1号 0848-62-3244
 6 西小学校 三原市西宮二丁目 7番 1号 0848-62-3246
 7 田野浦小学校 三原市宗郷一丁目 10番 1号 0848-62-3247
 8 須波小学校 三原市須波一丁目 22番 1号 0848-67-0248
 9 深小学校 三原市深町 1589 番地 0848-62-4665
 10 南小学校 三原市円一町二丁目 7番 2号 0848-63-3181
 11 沼田東小学校 三原市沼田東町片島 273 番地 0848-66-0250
 12 沼田西小学校 三原市沼田西町松江 1508番地 0848-86-2116
 13 小泉小学校 三原市小泉町 4840番地 1 0848-66-3204
 14 幸崎小学校 三原市幸崎能地三丁目 16 番 2号 0848-69-0028
 15 鷺浦小学校 三原市鷺浦町須波 2189 番地 0848-87-5222
 16 幸崎中学校 三原市幸崎能地三丁目 16 番 1号 0848-69-0004


