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放課後児童クラブ随時提出フォーム 入力の手引き 

 

１ 基本情報の入力 

   次の基本情報を入力してください。 

 

 

  

   ①申請日（必須項目） 

    カレンダーアイコンをクリックして日付を選択してください。 

    ※自動的に本日の日付が入力されています。 

   ②保護者氏名（必須項目） 

    保護者の氏名を入力してください。 

   ③住所（必須項目） 

    現在お住まいの住所を入力してください。 

   ④電話番号（必須項目） 

    連絡の取れる電話番号を入力してください。 

   ⑤メールアドレス 

    入力内容を指定のメールアドレスに返信します。 

   ⑥児童が通っている学校名（必須項目） 

    プルダウンメニューから該当する学校を選択してください。 

   【注意事項】   

    ・入会登録変更届の場合は、変更前の学校名を選択してください。 

 

 

  

① ② ③ 

④ ⑤ 

⑥ 
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２ 提出する書類の選択（必須項目） 

 

 

  ①該当する書類のチェックボックスにチェックを入れてください（複数選択可）。 

  選択肢は次のとおりです。 

  □ 入会登録抹消申出書 

  □ 入会登録変更届 

  □ 申立書 

  □ 介護(看護)状況申告書 

  □ 就労証明書(更新用) 

 

  各書類の説明 

  ・入会登録抹消申出書 

    市の決定した期間より前に退会を希望する場合に提出してください。 

  ・入会登録変更届 

    市内転居によって小学校を転校し、転校後も引き続き児童クラブ利用を希望する場合に提出してください。 

  ・申立書、介護(看護)状況申告書、診断書、就労証明書 

    保育を必要とする状況を証明する書類として提出します。 

   【申立書について】   

    申立書には以下の内容が含まれます 

    ・疾病・障害等 

    ・妊娠出産 

    ・就学・職業訓練 

    ・特殊事情申立 

   【就労証明書について】 

    就労証明書は既に提出済の就労証明書の内容が変更・更新された場合に選択し、提出してください。 

    例：勤務先の変更、勤務日数や勤務時間の変更、雇用期間の更新など 

 

  

① 

 
疾病・障害等 
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３ 入会登録抹消申出（該当する場合のみ入力） 

  このセクションは「入会登録抹消申出書」を選択した場合に入力します。 

 

  ①児童名（必須） 

   退会する児童の氏名を入力してください。 

  ②生年月日（必須） 

   カレンダーアイコンから生年月日を選択してください。 

  ③学年（必須） 

   プルダウンメニューから該当する学年を選択してください。 

 

  ④クラブ名（必須） 

   プルダウンメニューから通っているクラブを選択してください。 

  ⑤入会中止予定日（必須） 

   カレンダーアイコンから退会希望日を選択してください。 

  ⑥入会登録抹消理由（必須） 

   退会する理由を具体的に入力してください。 

  【記入例】 

   ・家庭で見守れるようになったため   ・長期休みのみ希望していたため 

   ・その他(留守番ができるようになったため)など 

  【注意事項】 

   ※保護者負担金は入会中止予定日の属する月まで支払いが必要です。   

   ※退会届提出日から遡っての提出・適用はできません。   

   ※2名以上が退会する場合は、+ボタンを押して行を追加して、2 人目の情報を入力してください。 

① ② ③ 

④ ⑤ ⑥ 
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４ 入会登録変更届（該当する場合のみ入力） 

  このセクションは「入会登録変更届」を選択した場合に入力します。 

    

  ①児童名（必須） 

   対象児童の氏名を入力してください。 

  ②生年月日（必須） 

   カレンダーアイコンから生年月日を選択してください。 

  ③学年（必須） 

   プルダウンメニューから該当する学年を選択してください。 

   

  ④現在のクラブ名（必須） 

   プルダウンメニューから現在通っているクラブを選択してください。 

  ⑤変更後のクラブ名（必須） 

   プルダウンメニューから変更後のクラブを選択してください。 

  ⑥変更予定日（必須） 

   カレンダーアイコンから変更予定日を選択してください。 

 
 

  ⑦変更理由（必須） 

   変更する理由を入力してください。 

  【注意事項】 

   ※2名以上変更がある場合は、+ボタンを押して行を追加して、2 人目以降の情報を入力してください。 

  

① ② ③ 

④ ⑤ ⑥ 

⑦ 
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５ 申立書（該当する場合のみ入力） 

  このセクションは「申立書」を選択した場合に入力します。 

 

 

  ①申立書の種類 

   以下の 4つから該当するものにチェックを入れてください。 

   □疾病、障害等 

   □妊娠出産 

   □就学・職業訓練 

   □特殊事情 

 

  

① 

 

 
疾病・障害等 

疾病・障害等 
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６ 疾病、障害等（該当する場合のみ入力） 

  このセクションは「疾病、障害等」を選択した場合に入力します。 

     
  ①疾病者氏名（必須） 

   疾病・傷害がある方の氏名を入力してください。 

  ②児童との続柄（必須） 

   児童との関係を入力してください（例：母、父、祖母、祖父など）。 

  ③診断名 

   医師による診断名があれば入力してください。 

     
  ④障害等の状態 

   該当する手帳等があればチェックを入れてください 

   □身体障害者手帳 

   □療育手帳 

   □精神障害者保健福祉手帳 

   □介護保険被保険者証 

  ⑤医療機関名（必須） 

   通院している医療機関の名前を入力してください。 

  ⑥治療内容（必須） 

   プルダウンメニューから該当する治療内容を選択してください。 

疾病・障害等申立 

疾病・障害等 

① ② ③ 

④ ⑤ ⑥ 
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  ⑦通院の程度 

   通院の場合は、頻度を入力してください（例：週 1 回、月 2 回など）。 

  ⑧治療期間（開始）（必須） 

   カレンダーアイコンから治療開始日を選択してください。 

  ⑨治療期間（終了予定） 

   カレンダーアイコンから治療終了予定日を選択してください。 

   治療期間（終了予定）が未定の場合は、入会登録期間の最終日を入力してください。 

 

 

  ⑩保育ができない理由（必須） 

   具体的に保育ができない理由を入力してください。 

  ⑪添付書類（必須） 

   医師の診断書（必要に応じて身体障害者手帳、精神障害者保健福祉手帳・介護保険被保険者証の写し）を 

   添付してください。 

   「ファイルを選択」ボタンをクリックして、書類をアップロードしてください。※最大 10MB まで 

  

⑦ ⑧ ⑨ 

⑩ 

⑪ 
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７ 妊娠出産（該当する場合のみ入力） 

  このセクションは「妊娠出産」を選択した場合に入力します。 

 

  ①出産者氏名（必須） 

   出産される方の氏名を入力してください。 

  ②児童との続柄（必須） 

   児童との関係を入力してください。 

  ③分娩予定日（必須） 

   カレンダーアイコンから出産予定日を選択してください。 

  ④添付書類（必須） 

   母子手帳の写し（表紙と分娩予定日が記載されているページ）を添付してください。 

   ※最大 10MB まで 

  

① ② ③ 

④ 
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８ 就学・職業訓練（該当する場合のみ入力） 

  このセクションは「就学・職業訓練」を選択した場合に入力します。 

 

  ①就学・職業訓練者氏名（必須） 

   就学または職業訓練を受ける方の氏名を入力してください。 

  ②学校名（必須） 

   通学先の学校名を入力してください。 

  ③児童との続柄（必須） 

   児童との関係を入力してください（例：母、父など）。 

   

  ④在学期間（開始）（必須） 

   カレンダーアイコンから在学開始日を選択してください。 

  ⑤在学期間（終了）（必須） 

   カレンダーアイコンから在学終了予定日を選択してください。 

  ⑥就学日数（週○日）（必須） 

   プルダウンメニューから週あたりの就学日数を選択してください。 

① ② ③ 

④ ⑤ ⑥ 
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  ⑦就学時間（平日の開始時間）（必須） 

   時計アイコンをクリックして、平日の就学開始時間を選択してください。 

  ⑧就学時間（平日の終了時間）（必須） 

   時計アイコンをクリックして、平日の就学終了時間を選択してください。 

  ⑨就学時間（土曜の開始時間） 

   土曜日に就学がある場合は、時計アイコンをクリックして開始時間を選択してください。 

  ⑩就学時間（土曜の終了時間） 

   土曜日に就学がある場合は、時計アイコンをクリックして終了時間を選択してください。 

   

  ⑪添付書類（必須） 

   学生証または在籍証明書の写しを添付してください。 

   ※最大 10MB まで 

  

⑦ ⑧ 

⑨ ⑩ 

⑪ 
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９ 特殊事情（該当する場合のみ入力） 

  このセクションは「特殊事情」を選択した場合に入力します。 

 

  ①氏名（必須） 

   該当する方の氏名を入力してください。 

  ②児童との続柄（必須） 

   児童との関係を入力してください（例：母、父、祖母、祖父など）。 

  ③申立内容（必須） 

   保育が必要となる特別な事情を具体的に入力してください。 

  ④添付書類（特殊事情申立） 

   事情を証明する書類がある場合は、「ファイルを選択」ボタンからアップロードしてください。 

   ※最大 10MB まで 

  

① ② ③ 

④ 
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10 介護（看護）状況申告書（該当する場合のみ入力） 

  このセクションは「介護（看護）状況申告書」を選択した場合に入力します。 

  

  ①介護する人（保護者）（必須） 

   介護を行う保護者の氏名を入力してください。 

  ②児童との続柄（必須） 

   児童との関係を入力してください（例：母、父など）。 

  ③付添・介護を受ける人（必須） 

   介護を必要とする方の氏名を入力してください。 

   

  ④児童との続柄（必須） 

   介護を受ける方と児童との関係を入力してください（例：祖父、祖母、兄弟姉妹など）。 

  ⑤住所（別居の場合） 

   介護を受ける方が別居している場合は、その住所を入力してください。 

  ⑥診断名 

   医師による診断名があれば入力してください。 

  

① ② ③ 

④ ⑤ ⑥ 
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  ⑦障害等の状態 

   該当する手帳等があればチェックを入れてください 

   □身体障害者手帳 □療育手帳 □精神障害者保健福祉手帳 □介護保険被保険者証 

  ⑧施設への入所（必須） 

   プルダウンメニューから入所状況を選択してください。 

  ⑨入通所施設名 

   施設に入所または通所している場合は、施設名を入力してください。 

 

  ⑩所在地 

   施設に入所または通所している場合は、施設の所在地を入力してください。 

  ⑪介護期間（開始）（必須） 

   カレンダーアイコンから介護開始日を選択してください。 

  ⑫介護期間（終了予定） 

   介護期間（終了予定）がわかる場合は、カレンダーアイコンから選択してください。 

   介護期間（終了予定）が未定の場合は、入会登録期間の最終日を入力してください。 

障害等の状態 ⑦ ⑧ ⑨ 

⑩ ⑪ ⑫ 
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  ⑬介護する日 

   介護を行う曜日にチェックを入れてください。 

  ⑭介護する日（不定期の場合） 

   不定期の場合は「週に○日」の形式で入力してください。 

  ⑮介護時間（開始）（必須） 

   時計アイコンをクリックして、介護開始時間を選択してください。 

 

  ⑯介護時間（終了）（必須） 

   時計アイコンをクリックして、介護終了時間を選択してください。 

  ⑰月平均介護日数（必須） 

   「○日」の形式で入力してください。 

  ⑱日平均介護時間（必須） 

   「○時間」の形式で入力してください。 

⑬ ⑭ ⑮ 

⑯ ⑰ ⑱ 
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  ⑲付添・介護の内容（必須） 

   具体的な介護内容を入力してください。 

   【記入例】 

    ・朝（7:00〜8:30）に訪問し、朝食準備・服薬確認・トイレ介助を実施 

    ・昼（12:00～13:00）に再訪問し、昼食準備を実施 

    ・夕方（15:00〜17:00）に再訪問し、夕食準備・入浴補助・服薬確認・就寝準備 

    ・自宅から祖父母宅（○○市）まで車で約 15分 

    ・祖父母宅にて 1～2時間程度の介助・同様の経路で移動 

    ・土日祝は午前・午後の 2回訪問し、食事・排泄・入浴・服薬・見守りを実施 

  ⑳添付書類（必須） 

   身体障害者手帳・療育手帳・精神障害者保健福祉手帳・介護保険被保険者証等の書類を「ファイルを選択」 

   ボタンからアップロードしてください。 

   ※最大 10MB まで 

  

⑲ 

⑳ 
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11 就労証明書（該当する場合のみ添付） 

  このセクションは「就労証明書（更新用）」を選択した場合に入力します。 

 

 

  ①添付書類（必須） 

   就労証明書を「ファイルを選択」ボタンからアップロードしてください。 

   ※最大 10MB まで 

 

12 回答ボタンについて 

 

  ①全ての回答の入力完了後に、ページ下部の確認ボタンをクリックします。 

 

  ②確認ボタンクリック後に、回答ボタンが表示されるので回答ボタンをクリックします。 

 

  ③上記のページが表示されれば回答は完了しています。 

疾病・障害等 

① 

① 

② 

③ 


