
仕　　　様　　　書　 

 

１．種類・規格 

・印刷物の名称　圧着ハガキ（三原市・共通） 

・用紙の種類　　圧着ドライシールハガキ 

・規格　　　　　天地　152.4mm 

　　　　　　　　　　 横幅　320mm（単位長 99mm×３、マージン幅 11.5mm×２） 

　　　　　　　　　　 折り　304.8mm 

　　　　　　　　　　 厚み　157±10.0μｍ 

２．数量 

　　48,000 枚　１箱あたりのセット数（2,000 枚） 

３．納期・請求・支払い方法 

・令和７年 10 月 31 日（金）までの一括納入・検収後一括払いとする。 

・合計購入枚数４8,000 枚のうち 33,000 枚はデジタル化戦略課分、15,000 枚は高齢者福

祉課分とし、按分した契約金額を各課で支払うため、請求書を各課に発行する。 

４．納品場所 

　　三原市役所　本庁 8 階　デジタル化戦略課　　　　　　33,000 枚分 

　　三原市役所　本庁１階　高齢者福祉課　　　　　　　　15,000 枚分 

５．校正について 

　　業者決定後に担当課と協議すること。 

６．問い合わせ先 

・所管課名　デジタル化戦略課　　・担当者名　宮丸 

・電話番号　0848-67-6195　　　　　・メールアドレス　joho@city.mihara.hiroshima.jp 



 
 
 

共通仕様書 
 
　 
１　仕　　様  

(1) ＯＣＲ帳票（連続紙）【別紙「帳票作成基準」及び帳票サンプルを参照】 

・ ９インチ折りで納入すること。 

・ 両端落とし用・センタースリッター用の線をドロップアウトカラーで入れること。 

(2) 圧着ドライシールハガキ 

　　　　・ 糊塗工後の坪量 124±5.0ｇ/㎡、厚さ 157±10.0μｍのものを使用すること。 

　　　　・ 特許権者の権利を侵害しないこと。 

　　　　・ 12 インチ折り（２セット）で納入すること。 

　　　　・ ビニール個装すること。 

(3) 偽造防止用紙 

・ コピーした際、「複写」の文字が濃く浮き出て、地紋が消える（薄くなる）こと。 

・ 指定の用紙を使用すること。 

(4) その他の注意点 

・ 別紙の「帳票作成基準」及び「納入済通知書」作成留意事項をよく読み、基準を厳守 

して帳票の作成にあたること。 

・ 両端落とし用、センタースリッター用の線を入れること。（一部の帳票は除く） 

・ 横ミシン目の両端には、アンカット（３㎜）を入れること。 

・ 4.5 インチ毎に横ミシンがある帳票は、９インチ折りで納入すること。 

・ 7.5 インチ毎に横ミシンがある帳票は、7.5 インチ折りで納入すること。 

・ 帳票番号を、帳票の端に印刷すること。（ミミのない帳票は除く） 

・ 納入先（「三原市」）・帳票番号をゴシック体（太字）で 24 ﾎﾟｲﾝﾄ以上、帳票名・箱入数を

明朝体で 22 ポイント以上、納入年月・納入数量・納入業者名を明朝体で 14 ﾎﾟｲﾝﾄ以上の

大きさの文字で外箱に記載すること。（商品ラベルサンプルを参照のこと） 

また、帳票名などを記載したシールを外箱に添付する場合は、全面のり付けとすること。 

・ 外箱の仕様は次のとおり。なお、内容物にあうものを使用し、詰め物で調整しないこと。 

【段ボール箱仕様】Ｃ式段ボール（中箱　前開き）・・・５段積み必須 

【ベスト原紙条件】フルートＡ（5ｍｍ厚）以上、ライナー：Ｋ6以上、中芯：160ｇ強化 

芯以上の原紙を使用すること。 

・ 三原市でプリントする際に、ミシン目で紙が切れてしまうものや、ブッキングする際に、 
ミシン目で紙が切れないものは、その他(1)にてクレーム処理すること。 

・ 今回の帳票印刷に関して、不明な点がある場合は必ず担当者と連絡をとること。 

  

２　そ の 他 

（1）納品された製品に、三原市の責に帰さない事由による不具合があった時には、三原市が不具

合を指摘した日から最大 4日以内（帳票によって変動）に、無償で再作成し納品すること。 

（2）不具合が複数の製品にわたってあった業者は、三原市が実施する入札・見積合わせに、次回 

　　から参加できなくなることがある旨、了承すること。 

（3）サンプルの帳票が不要となった時は、責任をもって廃棄すること。 
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　・灰色背景色以外が刷り込み可能。
　・灰色背景色部分には、文字・マークの刷り込みを行わないでください。
　
　※ 青字はシステム印字例となります。

　　 業務・帳票によって印字される内容は異なります。
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〈お問い合わせ先〉

1
.
3
0
 
i
n
c
h

2
.
0
0
 
i
n
c
h

1.30inch

2.60inch
3
.
5
0
 
i
n
c
h

0.40 inch

1
5
2
.
4
0
m
m
(
6
.
0
0
 
i
n
c
h
)

99.00mm(3.90 inch) 99.00mm(3.90 inch)

0.50 inch

カスタマバーコード

中央県Ａ市Ｂ町１丁目１１番地１１

マンションAAA　１０１号

〒　000-0000

〇〇市〇〇町１丁目２番３号

〇〇〇課

電話番号　000-000-0000

〇〇〇　太郎　様

9 9 9 9

MAIL　　  aaa@bbb.com
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三原市 デジタル化戦略監 デジタル化戦略課 
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－  － 1

【 ＯＣＲ帳票・作成上の注意 】〔 ＴＯＳＨＩＢＡ Ｓ２７００ＥＨ 〕 

①総論  

ＯＣＲ処理は一方的作業ではなく複合作業である。もし読み取り不良が発生した場合、再作成だけではな

くデータ入力・データチェック等付加作業が発生し、多大な追加経費と時間が必要となる。 

 ＯＣＲ規格は100分の１mm 単位の規定及びPCS値規定等ユーザー側で判断できない内容の積み重ねによ

り成り立っており、作成にあたってはメーカー仕様書内容を十分に理解し厳守しなければならない。 

 

 ②梱包・運送 

ＯＣＲ用紙は温度・湿度の影響を受け易く、伸縮・カールの発生を生じさせ、読み取りに影響が出る場合

があるため、保管・搬送には十分注意すること。 

 

③ 特記 

別添資料  ＯＣＲ（ＴＯＳＨＩＢＡ Ｓ２７００ＥＨ）スキャナの仕様と用紙の制限  を参照。 

 

 

 

 

 

 

【 ＮＩＰ帳票・作成上の注意 】〔 ＦＵＪＩＴＳＵ ＰＳ５２３０Ｃ 〕 

① 総論 

当連続用紙プリンターは、高速・高温にてトナー融着処理をする。したがってサプライ品の質の良し悪

しが処理の結果を大きく左右するとともに、印刷装置への影響も発生させてしまう。 

サプライ品の良し悪しは、化学物質・微細な許容範囲等、人の目では判断できない内容のため、基本的な

仕様を仕様書に記載してはいるが、マニュアル厳守を前提に、最終的な可否は、ユーザーとテストをかさね

て決定すること。 

テスト時には、光伝導体や融着ロールに傷を付けたり性能劣化をまねかないよう慎重に対処すること。 

  

② 特記 

別添資料  ノンインパクトプリンター（FUJITSU PS5230C）印刷用紙の規格と印刷データ  を参照。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



－  － 2

【 ブック帳票・作成上の注意 】〔 Ｄｕｐｌｏ ＬＧシリーズ製本機＋ＤＳ-２００ｉインサーター 〕 

① 総論 

ブック帳票とは、ブッキング処理をするための連続用紙を意味する。 

ブッキング加工では、センター切断、重ね合わせ、耳切断、断裁、区分け、突き揃え、綴じ、積み重ね

の作業を高速かつ連続して行う。 

連続用紙は、本機の特性を妨げない安定した規格適合品を選択しなければならない。 

 

② 規格 

A) 基  本  アウトプット連続帳票としての規格を満足する。 

B) 紙  質  上質紙、ＯＣＲ紙   ※ 静電気を抑止した紙を選択。 

C) 紙  厚   70 kg（連量） ～ 110 kg（連量） 

D) 仕 上 げ    〔横幅〕  7.0 ～ 8.5 ｲﾝﾁ 

サイズ   〔縦幅〕  4.0 ～ 4.5 ｲﾝﾁ 

E) 綴じ枚数      2 枚 ～ 20 枚 

F) ミシン仕様  ｲ) ミシン比率は状況により異なり、紙質、紙厚、ミシン目的を総合的に考慮すること。

ミシン比が不適切な場合、紙が破れたり、目的外のミシンが切れたり、部分的に

切断されなかったりしてジャムが多発し、作業に支障をきたすため、帳票別にま

たミシン別に決定しなければならない。 

 ﾛ) 強度、バランスが左右均一であること。 

 

 

 

 

 

 

【 圧着ドライシール帳票・作成上の注意 】〔 Ｄｕｐｌｏ ＰＦ-６０００ 〕 

① 総論 

印刷面積、印字面積、ＮＩＰの機種、シーラーの個体差等によりクリアランスが違うため、使用紙、接着

糊、印刷規格について十分チェック・認定をしなければならない。 

ＮＩＰがヒートロール定着タイプの場合、用紙水分が低下し、接着力が落ちるとともに化学臭気が発生す

るため特に注意すること。 

 

② 特記                            

別添資料  メールシーラー（Duplo PF-6000）仕様  を参照。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



－  － 3

【 複数機器使用帳票・作成上の注意 】〔 帳票一覧・処理機対応 〕 

① 総論 

機器類を単独に使用する帳票は非常に少なく、複合して使う場合が多い。 

その場合発生する問題点は、各器機が相反する規格の帳票を求めている点にあるので、この点をよく把握

し、各帳票の規格決定等には充分検討を要する。 

機器メーカーからは、問題が生じた場合、最終的な製品に対する責任を求められることがある。 

 

② 相反する規格の例 

A) ミシン目 

           切れづらいミシン目を設定 ･････ ＮＩＰ帳票（横ミシン・縦ミシン）、 

                           ブック帳票（縦ミシン）、 

                 圧着帳票（縦ミシン） 

         切れ易いミシン目を設定 ･･････ ブック帳票（横ミシン）、 

圧着帳票（横ミシン） 

B) 紙質における水分 

水分量が少ない設定 ･････ ＮＩＰ帳票 

水分量が基準量必要 ･････ ブック帳票、圧着帳票 

C) 紙質における化学成分 

    化学成分を嫌う帳票 ･･･････････ ＮＩＰ帳票 

    化学成分を必要とする帳票 ･････ 圧着帳票 

 

③ 帳票の検品 

帳票の仕様内容の検品は、人の目では不可能。 

   作業時の問題発生をもってクレーム確認とする。 



 

商品ラベルサンプル 

 

  

 

 

 

ゴシック(太字)＋明朝(太字)  

文字横のカッコ内の数字は文字のポイント数です。 

 

 

三原市(24)           保 0001(24) 
国保税納税通知書(定期)一般分(本算定) (22) 
令和３年２月(14) 30,000 ｾｯﾄ (14)            500(22)ｾｯﾄ(22) 

○○印刷株式会社(14) 
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74×52mm 2 290 /

USB3.0 Super-Speed USB2.0 High-Speed
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2.

1

*1 /

× *1 70×52 420×305mm

*1 0.5 / 2.0

*1

 157.0g/ 209.3g/ 135kg 180kg

99×140mm 102×148mm

 128.0g/ 157.0g/ 110kg 135kg

A5 /

 104.7g/ 128.0g/ 90kg 110kg

B4

 64.0g/ 104.7g/ 55kg 90kg

A3 364×305mm

 52.3g/ 64.0g/ 45kg 55kg

105×105mm A4 /

 40.7g/ 52.3g/ 35kg 45kg

105×105mm 148×279mm

OCR

*2 A/C

B *2 *2

*3

*4

74×88mm 150×180mm ×

40.7 209.3g/ 35 180kg

40.7 64.0g/ 35 55kg

1 2

A4 *5
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*5 A4
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