
三原市立図書館　装備仕様一覧

ローカル 装備印字

NDC １０版

別置記号 一般 H：郷土資料　すべて図書館指示 ●

R：レファレンス　マーク通り ●

D：大活字本　　マーク通り ●

B：文庫　　マーク通り ●(Fのみ）

Y：ヤングアダルト　マーク通り ●

S :新書 　マーク通り（岩波ジュニア新書は「Y」） ×

G：洋書（外国語）　　マーク通り ●

A：美術全集　　　マーク通り ●

分類記号 原則４桁 ●

請求記号の小数点後の最後の０は使用しない

　⇒例：９１１．１０→９１１．１、５９６．０→５９６

９１３．６＆９１３．６８＆９１８．６＆９１８．６８はF ×

例外：Yは３桁

図書記号 ①著者より※著者がバラバラのシリーズはシリーズ名　②書名より ●

例外：評伝者より　２８８、２８９、１・７・９類

１文字　例外：９類・F→２文字

Fで著者が３人以上のものは「ン-○」

　　　　　　　　　　→○は①シリーズ、全集名より　②書名より

（半）濁音使用。ヴ使用。

巻冊記号 使用、年版は西暦下２桁２０１９→’１９ ●

背ラベル ３段　紺　例外：F→１段 紺，YF→３段　紺

バーコードラベル 色 ７桁＋チェックデジット　中央（緑）本郷（桃色）久井（水色）大和（黄緑）

背を左にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

※例外あり、次の順位で避ける　①書名/著者名

→ISBNのバーコードに近い場合、少し離れた場所に貼付する

例外：Yは一般・児童ともに背を右にして地より２ｃｍ・背より２ｃｍ内側へ貼付

装備 全面フィルムコート

ジャケットは本につけたままコートする

見返し（カバー下）に内容があるときは、カバー端を切ってコート

帯・切り取った見返しカバーは1冊づつ挟んで納品

ローカル 装備印字

別置記号 児童 J：児童書　マーク通り ●

Y：ヤングアダルト　マーク通り ●

RJ：レファレンス　 ●

HJ：郷土 ●

分類記号 ３桁 ●

図書記号 １文字，例外：９類→２文字 ●

①著者名より　※著者がバラバラのシリーズはシリーズ名　

②書名より

例外：評伝者より　２８８、２８９、１・７・９類（シリーズではないもの）

（半）濁音使用。ヴ使用。

巻冊記号 巻数使用（図書記号と巻冊記号の間はスペースなし） ●

背ラベル ２段　各色（分類記号色別）

バーコードラベル 背を右にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

※例外あり、次の順位で避ける　①書名/著者名　②主要な写真・絵

→ISBNのバーコードに近い場合、少し離れた場所に貼付する

装備 全面フィルムコート

ジャケットは本につけたままコートする

見返し（カバー下）に内容があるときは、カバー端を切ってコート

帯・切り取った見返しカバーは1冊づつ挟んで納品

統一仕様

統一仕様



ローカル 装備印字

別置記号 絵本 L：大型絵本　　　マーク通り ●

BS：ブックスタート　マーク通り ×

分類記号 E ×

図書記号 ①書名より　※シリーズ名にする場合は図書館指示　　２文字 ●

（半）濁音使用。ヴ使用。

巻冊記号 不要 ×

背ラベル １段　赤

バーコードラベル 背を右にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

※例外あり、次の順位で避ける　①書名/著者名　②主要な写真・絵

→ISBNのバーコードに近い場合、少し離れた場所に貼付する

装備 全面フィルムコート

ジャケットは本につけたままコートする

見返し（カバー下）に内容があるときは、カバー端を切ってコート

帯・切り取った見返しカバーは1冊づつ挟んで納品

分類記号 紙芝居 C ×

図書記号 ①書名より　※シリーズ名にする場合は図書館指示 　　２文字 ●

（半）濁音使用。ヴ使用。

巻冊記号 不要 ×

背ラベル 中央 １段　赤

貼付位置 紙芝居：地から１㎝　中心が真ん中

バーコードラベル 中央 箱の背を左にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

※例外あり、次の順位で避ける　①書名/著者名　②主要な写真・絵

避ける場合　①背より２ｃｍの位置で上下にずらす
　　　　　　②なるべく背に近い位置で空いているところに貼付

本郷久井大和 読む側１枚目・地から２ｃｍ・左右中央　例外：文字を避ける

装備 中央 紙芝居は箱ごと納品，紙芝居用ビニールケースを付ける

本郷久井大和 紙芝居を紙芝居用ビニールケースに入れる

ローカル 装備印字

別置記号 CD CD（図書館様で自館装備） ●

DVD DVD（図書館様で自館装備） ●

分類記号 CD ３桁使用（図書館様で自館装備） ●

DVD ３桁使用（図書館様で自館装備） ●

図書記号 CD ①アーティスト名　②タイトル　　１文字（図書館様で自館装備） ●

DVD ①タイトル　※変更する場合は図書館指示　　１文字（図書館様で自館装備） ●

巻冊記号 CD 使用（図書館様で自館装備） ●

DVD 使用（図書館様で自館装備） ●

背ラベル CD ３段青（図書館様で自館装備）

DVD ３段赤（図書館様で自館装備）

貼付位置 地から1㎝

薄い本は分類記号の１桁目が見えるように

バーコードラベル CD 表側。地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付（図書館様で自館装備）　

DVD 表側。地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付（図書館様で自館装備）

統一仕様

統一仕様



E-SLIP発注背ラベル指示

◯別置

Ｋ:児童図書 → Ｊ:児童ﾛｰｶﾙ に変更

※ Ｋ:児童図書 → Ｙ:YA 発注コメントに「0000/00/00〆2段」と入力。背ラベル段数の指示

※ (一般) → Ｙ:YA 発注コメントに「0000/00/00〆3段」と入力。背ラベル段数の指示

◯ローカル分類

一般書 ▲▲▲.▲▲ → ▲▲▲.▲ 通常、４ケタにする

▲▲▲.０▲ → ▲▲▲ 0が最後になる場合、３ケタにする

913.6 → Ｆ

ｱﾝｿﾛｼﾞｰは 913.68 → Ｆ/ン-□

児童書・YA ▲▲▲.▲▲ → ▲▲▲ 3ケタにする

▲▲▲.▲ → ▲▲▲ 3ケタにする

◯図書記号 通常１文字

ﾛｰｶﾙ分類が ９類･F･E･C → 図書記号２文字

一般･児童･Y → 著者名 （シリーズで揃える場合はシリーズ名）

C･E → タイトル （シリーズで揃える場合はシリーズ名）

著者3名以上は → タイトル （シリーズで揃える場合はシリーズ名）

●外国語　別置Ｇ

・図書記号は1文字（※絵本の場合日本語版絵本のタイトル1文字を入れる）

・巻号へ使用言語を3文字で入れる

英語→ENG、中国語→CHI、韓国→KOR、フランス語→ＦＲＥ、ドイツ語→ＧＥＲ、ポルトガル語→POR、

スペイン語→SPA、ベトナム語→ＶＩＥ、インドネシア語→ＩＮＤ、ロシア語→RUS、タイ語→THA、

マレー語→ＭＡＬ、オランダ語→ＤＵＴ、ノルウェー語→ＳＷＥ、デンマーク語→DAN、･･･略称3文字　



★絵本 ★児童 ★一般 ★外国語・一般

アカ 黒 0類 灰色 6類 0類 6類

※絵本は2文字 J001 J601 007.1 601.1 G933.7

ア1 ア1 ア ア ア2

　　↑ア１の間は詰める 2 2 ENG

紺 1類 緑 7類 1類 7類

J101 J701 100 701.1 ★外国語・児童書

ア1 ア1 ア ア GE

2 2 ア

★紙芝居 ENG

アカ 橙 2類 紫 8類 2類 8類

J201 J801 291.2 801.3

ア1 ア1 ル ア

'19 2

★子どもCD.DVD

778 水色 3類 赤 9類 3類 9類

ア2 J301 J901 317.1 914.6 F

DVD ア1 アカ1 ア アカ アカ2

※9類は2文字 2 2

778 ※9類は2文字 アカ2-1

ア2 茶色 4類 4類

CD J401 Y０～8 493.1 Y０～８ Bアカ

ア1 Y000 ア Y000 ※一般Ｆは1段ラベル

ア1 2 ア ※図書記号2文字

★CD.DVD 2

778 黄色 5類 Y９ 5類

ア2 J501 Y900 596.2 Y９orYF

DVD ア1 アカ１ ア YF

児童書からのYの本 2 アカ

778 2

ア2 ※9類は2文字

CD 一般からのYの本



★一般

ローカル 装備印字

NDC １０版

分類記号 一般 原則４桁 ●

請求記号の小数点後の最後の０は使用しない

　⇒例：９１１．１０→９１１．１、５９６．０→５９６

９１３．６＆９１３．６８＆９１８．６＆９１８．６８はF ×

例外：Yは３桁

別置記号 一般 H：郷土資料　すべて図書館指示 ●

R：レファレンス　マーク通り ●

D：大活字本　　マーク通り ●

B：文庫  マーク通り ●(Fのみ）

Y：ヤングアダルト　マーク通り ●

S :新書  マーク通り（岩波ジュニア新書は「Y」） ×

G：洋書（外国語） 　マーク通り ●

A：美術全集  　マーク通り ●

図書記号 一般 ①著者より※著者がバラバラのシリーズはシリーズ名　②書名より ●

例外：評伝者より　２８８、２８９、１・７・９類

１文字　例外：９類・F→２文字

Fで著者が３人以上のものは「ン-○」

          →○は①シリーズ、全集名より ②書名より

（半）濁音使用。ヴ使用。

巻冊記号 一般 使用、年版は西暦下２桁２０１９→’１９ ●

背ラベル 一般 ３段 紺 例外：F→１段 紺，YF→３段 紺

バーコードラベル 色 ７桁＋チェックデジット　中央（緑）本郷（桃色）久井（水色）大和（黄緑）

一般 背を左にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

※例外あり、次の順位で避ける　①書名/著者名

→ISBNのバーコードに近い場合、少し離れた場所に貼付する

例外：Yは一般・児童ともに背を右にして地より２ｃｍ・背より２ｃｍ内側へ貼付

装備 全面フィルムコート

ジャケットは本につけたままコートする

見返し（カバー下）に内容があるときは、カバー端を切ってコート

帯・切り取った見返しカバーは1冊づつ挟んで納品

統一仕様

背



★児童書

ローカル 装備印字

NDC １０版

分類記号 児童 ３桁 ●

別置記号 児童 J：児童書　マーク通り ●

Y：ヤングアダルト　マーク通り ●

RJ：レファレンス　 ●

HJ：郷土 ●

図書記号 児童 １文字，例外：９類→２文字 ●

①著者名より ※著者がバラバラのシリーズはシリーズ名 

②書名より

例外：評伝者より ２８８、２８９、１・７・９類（シリーズではないもの）

（半）濁音使用。ヴ使用。

巻冊記号 児童 巻数使用（図書記号と巻冊記号の間はスペースなし） ●

背ラベル 児童 ２段 各色（分類記号色別）

バーコードラベル 児童・絵本 背を右にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

※例外あり、次の順位で避ける　①書名/著者名　②主要な写真・絵

→ISBNのバーコードに近い場合、少し離れた場所に貼付する

装備 全面フィルムコート

ジャケットは本につけたままコートする

見返し（カバー下）に内容があるときは、カバー端を切ってコート

帯・切り取った見返しカバーは1冊づつ挟んで納品

統一仕様

背



★絵本

ローカル 装備印字

NDC １０版

分類記号 絵本 E ×

別置記号 絵本 L：大型絵本　　　マーク通り ●

BS：ブックスタート　マーク通り ×

図書記号 絵本 ①書名より ※シリーズ名にする場合は図書館指示  ２文字 ●

（半）濁音使用。ヴ使用。

巻冊記号 絵本 不要 ×

背ラベル 絵本 １段 赤

バーコードラベル 児童・絵本 背を右にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

※例外あり、次の順位で避ける　①書名/著者名　②主要な写真・絵

→ISBNのバーコードに近い場合、少し離れた場所に貼付する

装備 全面フィルムコート

ジャケットは本につけたままコートする

見返し（カバー下）に内容があるときは、カバー端を切ってコート

帯・切り取った見返しカバーは1冊づつ挟んで納品

統一仕様

背



★紙芝居

ローカル 装備印字

NDC １０版

分類記号 紙芝居 C ×

図書記号 紙芝居 ①書名より ※シリーズ名にする場合は図書館指示   ２文字 ●

（半）濁音使用。ヴ使用。

巻冊記号 紙芝居 不要 ×

背ラベル 中央・紙芝居 １段 赤

貼付位置 紙芝居：地から１㎝ 中心が真ん中

バーコードラベル 紙芝居・中央 箱の背を左にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

※例外あり、次の順位で避ける　①書名/著者名　②主要な写真・絵

避ける場合　①背より２ｃｍの位置で上下にずらす
　　　　　　②なるべく背に近い位置で空いているところに貼付

紙芝居

本郷久井大和
読む側１枚目・地から２ｃｍ・左右中央　例外：文字を避ける

装備 紙芝居・中央 紙芝居は箱ごと納品，紙芝居用ビニールケースを付ける

紙芝居

本郷久井大和
紙芝居を紙芝居用ビニールケースに入れる

統一仕様

背



★CD・DVD

ローカル 装備印字

NDC １０版

分類記号 CD ３桁使用（図書館様で自館装備） ●

DVD ３桁使用（図書館様で自館装備） ●

別置記号 CD CD（図書館様で自館装備） ●

DVD DVD（図書館様で自館装備） ●

図書記号 CD ①アーティスト名 ②タイトル  １文字（図書館様で自館装備） ●

DVD ①タイトル ※変更する場合は図書館指示  １文字（図書館様で自館装備） ●

巻冊記号 CD 使用（図書館様で自館装備） ●

DVD 使用（図書館様で自館装備） ●

背ラベル CD ３段青（図書館様で自館装備）

DVD ３段赤（図書館様で自館装備）

貼付位置 地から1㎝

薄い本は分類記号の１桁目が見えるように

バーコードラベル CD 表側。地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付（図書館様で自館装備） 

DVD 表側。地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付（図書館様で自館装備）

統一仕様



★外国語

統一仕様

ローカル 装備印字

NDC １０版 ★外国語・一般

分類記号 外国語 原則４桁 ※Ｊは３桁 ●

請求記号の小数点後の最後の０は使用しない G933.7 別置、請求

　⇒例：９１１．１０→９１１．１、５９６．０→５９６ ア2 図書、巻号

９１３．６＆９１３．６８＆９１８．６＆９１８．６８はF × ENG 言語or併記の「併」

別置記号 一般 G：洋書（外国語） ● ★外国語 児童・絵本

児童 GJ：洋書（外国語） ● GE 別置、請求

絵本 GE：洋書（外国語） ● ア 図書、巻号

ENG 言語or併記の「併」

図書記号 一般・児童 ①著者より（日本語の本がある場合、日本語のタイトルからカタカナ１文字） ②書名より ●

例外：評伝者より　２８８、２８９、１・７・９類

１文字

絵本 ①日本語の絵本がある場合、日本語のタイトルからカタカナ１文字　②書名より ●

例外：評伝者より　２８８、２８９、１・７・９類

１文字

巻冊記号 使用、年版は西暦下２桁２０１９→’１９ ●

ラベル3段目 言語 英語→ENG、中国語→CHI、韓国→KOR、フランス語→ＦＲＥ、ドイツ語→ＧＥＲ、ポルトガル語→POR、

スペイン語→SPA、ベトナム語→ＶＩＥ、インドネシア語→ＩＮＤ、ロシア語→RUS、タイ語→THA、

マレー語→ＭＡＬ、オランダ語→ＤＵＴ、ノルウェー語→ＳＷＥ、デンマーク語→DAN、･･･略称3文字　

背ラベル 色 一般→３段　紺、　児童・絵本→３段　赤

バーコード 色 ７桁＋チェックデジット 中央（緑）本郷（桃色）久井（水色）大和（黄緑）

ラベル 一般 背を左にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

※例外あり、次の順位で避ける　①書名/著者名

→ISBNのバーコードに近い場合、少し離れた場所に貼付する

児童・絵本 背を右にして地より２cmに貼付・背より2㎝内側へ貼付

装備 全面フィルムコート

ジャケットは本につけたままコートする

見返し（カバー下）に内容があるときは、カバー端を切ってコート

帯・切り取った見返しカバーは1冊づつ挟んで納品


