
 

三原市地域支援員制度運用要綱  

平成２９年８月１日  

要綱第１０１号  

（趣旨）  

第１条 この要綱は，人口減少と高齢化が進行する過疎地域等の集落対

策の推進を目的として設置する三原市地域支援員（以下「支援員」と

いう。）の運用に関し，必要な事項を定めるものとする。  

（活動内容）  

第２条 支援員は，前条の目的を達成するため，次に掲げる地域支援活

動（以下「支援活動」という。）を行うものとする。  

(1) 地域の点検活動  

(2) 地域住民の意見等の聴取，調査及び状況把握に関する活動  

(3) 関係機関への情報伝達活動  

(4) 地域での話合いの促進に関する活動  

(5) 地域での連携体制づくりに関する活動  

(6) 地域運営の事務局機能を中核的に担う活動  

(7) その他目的達成のために市長が必要と認める活動  

２ 支援員は，支援活動を行うに当たっては，市及び配置された地域内

の住民組織と連携を図るものとする。  

（配置地域）  

第３条 市は，次の地域を活動の範囲として地域の実情を勘案し必要に

応じて支援員を配置する。  

(1) 本郷地域  

(2) 久井地域  

(3) 大和地域  

(4) 三原市中山間地域活性化基本方針で示す中山間地域内の各中核

組織及び中核組織と同等とみなす各基礎組織（以下「中核組織等」

という。）の地域  

（支援員の要件）  

第４条 支援員は，次の各号のいずれにも該当する者とする。  



 

(1) 市内に在住する満年齢２０歳以上で，地域の実情に詳しく，支援

活動に意欲のある者  

(2) 支援員を配置する地域の中核組織等で構成する組織（以下「地区

連合組織」という。）又は中核組織等の推薦を受けた者  

(3) 地方公務員法（昭和２５年法律第２６１号）第１６条各号に規定

する欠格条項に該当しない者  

(4) 支援活動に必要な技能等を有する者  

（活動期間）  

第５条 支援員の活動期間は，１年以内とする。ただし，再任を妨げな

い。  

（配置計画の策定）  

第６条 支援員の配置を希望する地区連合組織又は中核組織等の代表者

（以下「中核組織等代表者」という。）は，別に定める期日までに，

地域支援員配置申出書（様式第１号。以下「配置申出書」という。）

を市長に提出するものとする。  

２ 市長は，前項の配置申出書を審査し，必要な場合は調整を行い，支

援員を配置する年度ごとに配置地域や支援活動の内容等を定めた配置

計画を策定するものとする。  

３ 市長は，前項の配置計画を策定した場合は，第１項の配置申出書を

提出した中核組織等代表者に対し，支援員の配置の可否，支援活動の

内容等を通知するものとする。  

（支援員の選考）  

第７条 前条第３項の規定により支援員を配置することを認められた中

核組織等代表者は，別に定める期日までに，次の書類を市長に提出す

るものとする。  

(1) 地域支援員配置申込書（様式第２号）  

(2) 地域支援員活動計画書（様式第３号）  

(3) 推薦する支援員候補者の住民票（交付後１月以内のもの）  

(4) その他市長が必要と認めるもの  

２ 市長は，支援員の選考に当たって，前項の規定により提出された書



 

類の審査及び面接審査を行うものとする。  

（支援員等の決定）  

第８条 市長は，前条第２項の審査により，支援員の採用の可否，配置

する地域等を決定するものとする。  

２ 市長は，前項による決定の内容を中核組織等代表者に対し通知する

ものとする。  

３ 市長は，第１項の規定により支援員として決定した者に対し，依頼

状及び三原市地域支援員証（様式第４号）を交付するものとする。  

（決定の取消し）  

第９条 市長は，支援員が次の各号のいずれかに該当するときは，支援

員の決定を取り消すことができる。  

(1) 支援活動の状態が不適切であると認められるとき。  

(2) 不良行為が認められたとき。  

(3 ) 疾病，事故等により職務の遂行が困難であると認められるとき。 

(4) 本人から決定取消しの申出があったとき。  

（報償）  

第１０条 市長は，支援活動の謝礼として支援員へ報償費を支給するも

のとし，市と支援員との雇用契約は存在しないものとする。  

２ 支援員へ支給する報償費の額は，第３条第１号から第３号までに掲

げる地域に配置された支援員にあっては月額１２４，５００円，同条

第４号に掲げる地域に配置された支援員にあっては月額９９，６００

円とする。  

３ 前項の規定にかかわらず，支援員の支援活動の日数が第３条第１号

から第３号までに掲げる地域に配置された支援員にあっては月１５日

に，同条第４号に掲げる地域に配置された支援員にあっては月１２日

に満たない場合は，不足日数１日当たり８，３００円（半日の場合に

あっては，４，１５０円）を減額する。  

４ 前項に規定する１月当たりの活動日数の算定は，１日当たり４時間

以内の支援活動を半日とし，１日当たり４時間を超える支援活動を１

日とし，半日の支援活動２回をもって１日とする。  



 

５ 支援員に対する報償費の支払日は，支援活動を行った翌月の２０日

とする。ただし，その月の２０日が国民の祝日に関する法律（昭和２

３年法律第１７８号）で定める休日（以下この項において「祝日法に

よる休日」という。），日曜日又は土曜日に当たるときは，その日前

において，その日に最も近い祝日法による休日，日曜日又は土曜日で

ない日を支払日とする。  

６ 市長は，特別の事由により，前項の規定により難いと認めるときは，

別に報償費の支払日を定めることができるものとする。  

（支援活動の実施）  

第１１条 支援員は，毎月末日までに，翌月の予定を記載した支援活動

実施計画（様式第５号）を作成し，中核組織等代表者の承認を受けた

後，市長に提出しなければならない。  

２ 支援員は，前項の支援活動実施計画に基づき支援活動を実施するも

のとし，１日の支援活動が終了するごとに，地域支援員活動表（様式

第６号。以下「活動表」という。）へ押印し，かつ，支援活動の実施

状況を地域支援員業務日誌（様式第７号。以下「業務日誌」という。）

に記録しなければならない。  

（支援活動の確認）  

第１２条 中核組織等代表者は，支援員の実施した支援活動の内容につ

いて，活動表及び業務日誌により確認する。  

２ 前項の規定にかかわらず，中核組織等代表者が支援員の支援活動の

確認を行うことが困難な場合は，中核組織等代表者が指定する者の確

認を受けるものとする。  

（報告等）  

第１３条 支援員は，活動表及び業務日誌を添付のうえ，毎月５日まで

に前月分の支援活動の内容を地域支援員活動状況報告書（様式第８号）

により市長に報告しなければならない。  

２ 市長は，必要があると認めるときは，前項に定めるもののほか中核

組織等代表者又は支援員に対し，支援活動の内容を確認するための書

類の提出又は説明を求めることができるものとする。  



 

（活動の支援等）  

第１４条 市長は，支援員の支援活動が円滑に実施されるよう，次に掲

げる業務を行うものとする。  

(1) 支援員が行う支援活動の調整支援業務  

(2) 支援員が行う支援活動の取組状況，成果等の情報発信業務  

(3) その他支援員の円滑な支援活動に必要な業務  

２ 市長は，支援員の支援活動に必要と認める経費を予算の範囲内で補

助するものとする。  

３ 市長は，支援員の支援活動に関して必要な指導及び助言を行うこと

ができるものとする。  

（守秘義務）  

第１５条 中核組織等代表者及び支援員は，支援活動上知り得た秘密を

漏らしてはならない。中核組織等代表者及び支援員を退いた後も，同

様とする。  

（その他）  

第１６条 この要綱に定めるもののほか，運用に関し必要な事項は，市

長が別に定める。  

附 則  

（施行期日）  

１ この要綱は，公布の日から施行する。  

（経過措置）  

２ この要綱の施行の日の前日までに，三原市地域支援員制度運用要綱

（平成２６年三原市要綱第７３号）の規定により依頼された支援員は，

この要綱の相当規定により依頼されたものとみなす。  

（三原市地域支援員活動補助金交付要綱の一部改正）  

３ 三原市地域支援員活動補助金交付要綱（平成２６年三原市要綱第７

４号）の一部を次のように改正する。  

第１条中「三原市地域支援員制度運用要綱（平成２６年三原市要綱

第７３号）」を「三原市地域支援員制度運用要綱（平成２９年三原市

要綱第１０１号）」に改める。  



 

様式第１号（第６条関係） 

 

地域支援員配置申出書 

 

   年   月   日  

 

三原市長     様  

 

                 組織名 

                 代表者名        ○印  

 

  三原市地域支援員制度運用要綱第６条第１項の規定に基づき，地域

支援員の配置について，次のとおり申し出ます。 

 

１  活動目的等 

 (1) 地域の現状と課題 

 (2) 目的  

 (3) 期待できる効果 

２ 活動実施予定期間 

    年   月   日  ～    年   月   日  

３  活動概要 

 (1) 主な活動内容 

 (2) 活動地域 

(3) 活動日数（月平均の活動日数） 

(4) 活動拠点 

４  推薦可能な人材の有無 

   有    無    その他（             ）  

５  備考 



 

様式第２号（第７条関係） 

 

地域支援員配置申込書 

 

   年   月   日  

 

三原市長     様  

 

                 組織名 

                 代表者名        ○印  

 

  三原市地域支援員制度運用要綱第７条第１項の規定に基づき，次の

とおり申し込みます。 

ふ り が な   

名  前   

生 年 月 日  

性  別  
生 年 月 日 ：     年    月    日       性 別 ：  男 性  女 性  

住 所  
〒  

 

連 絡 先  
自 宅 電 話 番 号 ：           携 帯 電 話 ：  

電 子 メ ー ル ア ド レ ス ：  

職 業  

□ 農 業   □ 会 社 員   □ 自 営 業   □ ア ル バ イ ト ・ パ ー ト  

□ 家 事 手 伝 い   □ 学 生   □ 無 職  

□ そ の 他 (                           ) 

※ 該 当 す る も の に ☑ を つ け て く だ さ い 。  

活 動 地 域   

本 人 承 諾  

上記のとおり，支援員に申し込む事を承諾します。  

なお，支援活動は別紙「地域支援員活動計画書」のとおりです。  

 

               年    月    日  

             住所  

             氏名            ○印  

備 考   

※  申 込 用 紙 に 記 載 さ れ た 個 人 情 報 は ， 三 原 市 個 人 情 報 保 護 条 例 （ 平 成 17 年 三 原 市 条 例 第 13

号 ） の 規 定 に 基 づ き 厳 正 に 管 理 し ま す 。  



 

様式第３号（第７条関係） 

 

地域支援員活動計画書 

 

活 動 実 施 期 間  年   月   日  ～    年   月   日  

活 動 目 標  

 

具 体 的 な 活 動 内 容  

 

今 後 の 課 題 等  

 

連 携 団 体 等  

 

そ の 他  

 

※  書 き き れ な い 場 合 は ， 別 紙 （ 様 式 自 由 ） で 作 成 し ， 添 付 し て く だ さ い 。  



 

様式第４号(第８条関係) 

 

 

表 面   裏 面  

 

第    号  

 

 

注 意 事 項  

 

1 活動中は，本証を常に携帯するこ

と。  

2 市長の公印のないものは，無効と

する。  

3  本 証 の 記 載 事 項 に 変 更 が あ っ た

場 合 は ， 速 や か に 書 換 え を 受 け る

こと。  

4 本証を紛失し，又は損傷した場合

は，再交付を受けること。  

5 支援員の身分を失った場合は，直

ちに本証を返還すること。  

三原市地域支援員証  

 

次の 者は ，三 原市 地域 支援 員で あ

ることを証明する。  

 

 交付年月日   年   月   日  

 

三原市長  印  

 

名 前  

年   月   日生  

住 所  

    

 

 

写 真 を 貼 る 位 置  

 

1 .大 き さ  

縦 4 0ｍ ｍ  

 横 3 0ｍ ｍ  



 

様式第５号（第１１条関係）  

支援活動実施計画 

活動月        月分          支援員名            

日 程  曜 日  内 容  場 所  備 考  

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

25     

26     

27     

28     

29     

30     

31     

※ 翌 月 の 支 援 活 動 実 施 計 画 を 記 載  
※ 中 核 組 織 等 代 表 者 の 承 認 を 受 け ， 市 長 に 提 出  
 

        上記の支援活動実施計画を承認しました。  

            年    月    日  

                   組織名  

                   代表者名           ○印  



 

様式第６号（第１１条関係）  

地域支援員活動表（   年    月分）  

        支援員名            

活動した 日に押印 し，「１ 日」又は 「半日」 を〇して ください 。  

       上記の活動状況を確認しました。  

 

          年    月    日  

 

                組織名  

                代表者名             ○印  

 

１  ２  ３  ４  ５  ６  ７  

１ 日・半 日  

 

１ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  

８  ９  １０  １１  １２  １３  １４  

１ 日・半 日  

 

１ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  

１５  １６  １７  １８  １９  ２０  ２１  

１ 日・半 日  

 

１ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  

２２  ２３  ２４  ２５  ２６  ２７  ２８  

１ 日・半 日  

 

１ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  １ 日・半 日  

２９  ３０  ３１  
支給額  月 額  

    円  

 
 
 

活動日数     日  
１ 日・半 日  

 

１ 日・半 日  １ 日・半 日  

 
上記にか かわらず ，活動した 日数が   日

未満の場 合は，次 のとおり とする。  
     円－ (  日－活動 日数 )×8,300円  

 
        ＝          円   

三 原 市 確 認 欄  

所属名  

役職・氏名                ○印  

活動日数（１日）  日×１日  

活動日数（半日）  日×0.5日  



 

様式第７号(第１１条関係) 

 

地域支援員業務日誌 

 

 

支援員名        ○印  

年   月    日  天 候   

支 援 活 動 時 間   

支 援 活 動 場 所   

支 援 活 動 内 容   

使 用 資 機 材   

 

特記事項 

 



 

様式第８号(第１３条関係) 

 

地域支援員活動状況報告書 

 

活動月      月分          支援員名           ○印  

 

１ 概要・状況等 

 

 

 

 

２ 所感・課題等 

 

 

 

 

３ その他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※記載事項 

１ 実施した支援活動の概要・状況等を記載してください。 

２ 支援活動に関する所感・課題等を記載してください。 

３ 必要に応じて，活動内容が分かる資料を添付してください。 

 


